
แนวทางปฏิบัติและข้ันตอนการเข้าสู่ห้องสอบของนักศึกษา 

ส าหรับกระบวนวิชาของคณะส่ือสารมวลชน (ภาคซ่อม 2/63 และ ภาคซ่อมฤดูร้อน/63) 
 

1. ใช้บัญชี @rumail.ru.ac.th เท่านั้น เพื่อเข้าสู่ระบบ Google Classroom และ  Google Meet ของคณะ  
โดยตอ้งเขา้สู่ระบบก่อนเวลาสอบล่วงหน้า 1 ช่ัวโมง เพ่ือท าการเช็กช่ือผู้เข้าสอบ  

2. ส าหรับผู้ท่ีไม่ได้เข้าสอบ และ/หรือ ไม่มาท าการเช็กช่ือในบัญชีเซ็นช่ือเข้าสอบ  จะถือว่าขาดสอบใน
กระบวนวิชานั้น ๆ และไม่มีสิทธิ์ส่งข้อสอบในกระบวนวิชาดังกล่าว 

3. ส าหรับนักศึกษาพิการ ทุพพลภาพ หรือนักศึกษาพิเศษ ให้ด าเนินการติดต่อโดยตรงไปยงักองกิจการ
นกัศึกษา ทั้งน้ีกองกจิการนักศึกษาจะเป็นผู้รับผิดชอบในการจัดสอบให้แก่นักศึกษากลุ่มดังกล่าวในทุกกรณี 

4. เปิดดูรายช่ือตวัเองใน Google Classroom วา่มีรายช่ือตามช่วงรหสัอยูใ่นห้องสอบไหน เช่น 
  “63xxxxxxx น.ส.โควิทมา ไม่มีดี  หอ้งสอบหมายเลข 1 (หอ้งสอบ Google Meet 1)” 

5. กดเข้าห้องสอบย่อย (Google meet) ตามหมายเลขท่ีแสดงในใบรายช่ือของตัวเอง 

6. กรรมการฯ จะขานรายช่ือตามล าดบั ใหน้กัศึกษาแสดงเอกสาร (1) บัตรประชาชน/บัตรท่ีทางราชการออก
ให้ และ (2) บัตรประจ าตัวนักศึกษา ใหก้รรมการตรวจ จากนั้นรอบนัทึกภาพไวเ้ป็นหลกัฐาน  

7. เม่ือตรวจเสร็จให้ เขียน ช่ือ-นามสกุล รหัสประจ าตัวนักศึกษา และหมายเลขห้องสอบ/ศูนย์สอบ ร่วมกบั  
ค าปฏิญาณตน ด้วยลายมือเท่านั้น ลงในกระดาษค าตอบแผ่นแรก  (ค าปฏิญาณเขียนในหน้าแรกหน้าเดียว) 
อนุญาตให้เขียนช่ือ-สกุล หรือ ตีตารางค าตอบล่วงหน้าได้ แต่ไม่อนุญาตให้เขียนค าปฏิญาณล่วงหน้า 
(ตวัอยา่งกระดาษและแบบฟอร์มกระดาษค าตอบดูไดจ้ากเอกสารแนบทา้ย) 

 

*ปรนัย ใช้กระดาษค าตอบแค่ 1 แผ่นเท่านั้น    อตันัย ใช้กระดาษค าตอบได้มากกว่า 1 แผ่น 



8. เม่ือถึงเวลาสอบกรรมการคุมสอบห้องย่อย จะปล่อยข้อสอบในหน้าจอหลัก (main screen) ของ Google 
Meet (share screen) โดยมีวิธีการจ าแนกตามลกัษณะขอ้สอบ ดงัน้ี 

   6.1 กรณีข้อสอบอตันัย ปล่อยขอ้สอบในหนา้จอหลกัของ Google Meet ตามเวลาท่ีก าหนด 

  6.2 กรณีข้อสอบปรนัย ก าหนดการปล่อยขอ้สอบครอบคลุมตามเวลาท่ีก าหนด โดยท าการปล่อย
ขอ้สอบในหนา้จอหลกัของ Google Meet เป็นชุด (set) ต่อ รอบ (round) คือ 

           (1) ขอ้สอบปรนยั 100 ขอ้ ทุกวิชาใชรู้ปแบบการปล่อยในลกัษณะ จ านวน 5 ข้อ ต่อ 6 นาที ท าการ
ปล่อย 20 รอบ ใชใ้นการท าขอ้สอบเวลา 2 ชัว่โมง (การทวนขอ้สอบและระยะเวลาในการทวนขอ้สอบให้อยู่
ภายใตดุ้ลยพินิจของอาจารยผ์ูรั้บผิดชอบกระบวนวิชา ทั้งน้ี ก าหนดให้ทวนขอ้สอบไดไ้ม่เกิน 15 นาที) และ
ตอ้งน าขอ้มูลในกระดาษค าตอบไปกรอกใน Google Form ภายในเวลา 15 นาที  

7. เร่ิมท าขอ้สอบ ทั้งขอ้สอบอตันยัและปรนยัให้เขียนค าตอบในกระดาษ A4 ด้วยหมึกด า/น ้าเงินเท่านั้น กรณี
อตันัยท่ีมีกระดาษมากกว่า 1 แผ่น นักศึกษาตอ้งเขียนช่ือ-นามสกุล + รหัสนักศึกษา + รหัสกระบวนวิชา + 
เบอร์โทรศัพท์ท่ีติดต่อได้ + เลขหน้า ก ากบัทุกแผ่น  

8. เม่ือท าขอ้สอบครบแลว้ทุกขอ้ และตอ้งการท าการส่งกระดาษค าตอบ ใหด้ าเนินการ ดงัน้ี 

       8.1 กรณีอตันัย (ต้องท าการสอบไปแล้ว 30 นาที จึงสามารถส่งได้) 

       (1) ใหแ้จง้กรรมการคุมสอบหอ้งยอ่ย โดย พมิพ์ข้อความในช่องสนทนา (ช่องแชท) หรือ กดปุ่ มยกมือ 
และ เปิดไมค ์พร้อมบอกจ านวนกระดาษค าตอบ เช่น “63xxx น.ส.โควิดมา ไม่มีดี พร้อมส่ง 5 แผน่ค่ะ” 
       (2) ท าการอปัโหลดกระดาษค าตอบดว้ยการถ่ายภาพเป็น pdf ทุกแผ่น แลว้กดส่งใน Google Classroom  
       (3) ข้อควรระวัง ในการอปัโหลดนกัศึกษาตอ้งกดปุ่ ม ส่ง / submit ดว้ย 

8.2 กรณีปรนัย (ส่งพร้อมกนั ไม่ต้องถ่ายรูปเป็น pdf แต่ต้องกรอกค าตอบใน Google Form) 

       (1) ใหน้กัศึกษารอส่งค าตอบพร้อมกนัเม่ือหมดเวลาในรอบสุดทา้ย กรรมการคุมสอบจะแจง้ให้นกัศึกษา
ชูกระดาษค าตอบพร้อมกนั จากนั้นให้นักศึกษาไปรับ Link กระดาษค าตอบออนไลน์ใน “งานของช้ันเรียน 
(Google Classroom)” ตามหมายเลขห้องสอบของตัวเอง  
       (2) ท าการกรอกข้อมูลกระดาษค าตอบใน Google Form แล้วกดส่งภายในเวลาที่ก าหนด  
       (3) ข้อควรระวัง เม่ือกด ส่ง กระดาษค าตอบใน Google Form แลว้ ให้แคปภาพหน้าจอไว้เป็นหลกัฐาน
และกลบัเขา้ Google Meet เพื่อใหก้รรมการตรวจความเรียบร้อยก่อนออกจากหอ้งสอบ 

9. เม่ือได้รับการยืนยันเรียบร้อย สามารถออกจากห้องสอบได้เลย และให้นักศึกษาเกบ็กระดาษค าตอบไว้เป็น
หลักฐานอย่างน้อย 60 วัน (กรณีท่ีนักศึกษาไม่กดส่ง/ออกจากห้องสอบโดยไม่ท าการอัปโหลดเขา้ระบบ/
ตรวจแลว้ไม่พบค าตอบ จะถือวา่นกัศึกษาไม่ส่งขอ้สอบ)  



 

 

 

 

โปรดเขียนค าปฏญิาณด้วยลายมือตนเอง 

...........................ข้าพเจ้าจะท าข้อสอบด้วยความตั้งใจ สุจริตใจ........................................................................................................... 
............................................................................................................................. ...................................................................................................... 

......................................................................................................................................................... .......................................................................... 
..................................................................................................................................................................................... ............................................. 

ขอ้  ขอ้  ขอ้  ขอ้  

1 ตอบ 26 ตอบ 51 ตอบ 76 ตอบ 

2 ตอบ 27 ตอบ 52 ตอบ 77 ตอบ 

3 ตอบ 28 ตอบ 53 ตอบ 78 ตอบ 

4 ตอบ 29 ตอบ 54 ตอบ 79 ตอบ 

5 ตอบ 30 ตอบ 55 ตอบ 80 ตอบ 

6 ตอบ 31 ตอบ 56 ตอบ 81 ตอบ 

7 ตอบ 32 ตอบ 57 ตอบ 82 ตอบ 

8 ตอบ 33 ตอบ 58 ตอบ 83 ตอบ 

9 ตอบ 34 ตอบ 59 ตอบ 84 ตอบ 

10 ตอบ 35 ตอบ 60 ตอบ 85 ตอบ 

11 ตอบ 36 ตอบ 61 ตอบ 86 ตอบ 

12 ตอบ 37 ตอบ 62 ตอบ 87 ตอบ 

13 ตอบ 38 ตอบ 63 ตอบ 88 ตอบ 

14 ตอบ 39 ตอบ 64 ตอบ 89 ตอบ 

15 ตอบ 40 ตอบ 65 ตอบ 90 ตอบ 

16 ตอบ 41 ตอบ 66 ตอบ 91 ตอบ 

17 ตอบ 42 ตอบ 67 ตอบ 92 ตอบ 

18 ตอบ 43 ตอบ 68 ตอบ 93 ตอบ 

19 ตอบ 44 ตอบ 69 ตอบ 94 ตอบ 

20 ตอบ 45 ตอบ 70 ตอบ 95 ตอบ 

21 ตอบ 46 ตอบ 71 ตอบ 96 ตอบ 

22 ตอบ 47 ตอบ 72 ตอบ 97 ตอบ 

23 ตอบ 48 ตอบ 73 ตอบ 98 ตอบ 

24 ตอบ 49 ตอบ 74 ตอบ 99 ตอบ 

25 ตอบ 50 ตอบ 75 ตอบ 100 ตอบ 
 

ช่ือ-นามสกลุ  รหัสนักศึกษา ฯลฯ ด้วยลายมือ เช่น 

น.ส.โควิทมา ไม่มดีี รหัส 63xxxxxxxxxxx ห้องสอบ….xx…. 

วันที่.......................................... รหัสวิชา .................................. 

ตย.กรณีข้อสอบปรนัย 

ค ำปฏิญำณเขียนดว้ยลำยมือ 

และใชป้ำกกำน ำ้เงิน/ด ำเทำ่นัน้ 
ค ำปฏิญำณไม่อนุญำตให้เขียนล่วงหน้ำ 

นักศึกษาสามารถตีตารางด้วยตนเอง หรือ พมิพ์จากแบบฟอร์มของคณะ 
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แบบฟอร์มข้อสอบปรนัย คณะส่ือสารมวลชน มหาวิทยาลยัรามค าแหง 

ช่ือ - สกุล....................................................................................... รหัสนักศึกษา ...........................................................  

รหัสวิชา ................................ เบอร์โทรศัพท์ .......................................... ห้องสอบที ่..........วันที ่................................... 

 



 

 

 

 

 

 

ข้าพเจ้าจะท าข้อสอบด้วยความตั้งใจ สุจริตใจ ด้วยความรู้ความสามารถของข้าพเจ้าเอง....... 
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หน้า 1 

ตย.กรณีข้อสอบอตันัย 

ช่ือ-นามสกลุ  รหัสนักศึกษา ด้วยลายมือ เช่น 

น.ส.โควิทมา ไม่มดีี รหัส 63xxxxxxxxxxx ห้องสอบ….xx…. 

วันที่.......................................... รหัสวิชา .................................. 
 

ค ำปฏิญำณเขียนดว้ยลำยมือ 

และใชป้ำกกำน ำ้เงิน/ด ำเทำ่นัน้ 
ค ำปฏิญำณไม่อนุญำตให้เขียนล่วงหน้ำ 

สามารถใช้กระดาษขนาด A4 มีตาราง หรือไม่มตีารางก็ได้ 

หรือพมิพ์แบบฟอร์มของคณะเพ่ือใช้ในการสอบได้เช่นกัน  
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หนา้ 1 

แบบฟอร์มข้อสอบอตันัย คณะส่ือสารมวลชน มหาวิทยาลยัรามค าแหง  
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รหัสวิชา ................................ เบอร์โทรศัพท์ .......................................... ห้องสอบที ่..........วันที ่................................... 
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